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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - PROCEDIMENTOS

Aos estudantes do curso de graduacao em Engenharia Civil, FAENG, UFMS.

Assunto: Procedimentos para o cumprimento da Componente Curricular Nao-disciplinar
(CCND) de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

Este documento trata da explicagdo dos procedimentos para o desenvolvimento e defesa do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de Graduagdao em Engenharia Civil, conforme o
atual Regulamento da UFMS.

1. [Estudante] Ler o Regulamento de TCC: O estudante deve fazer a leitura do
Regulamento de TCC da UFMS (RESOLUCAO N° 595-COGRAD/UFMS, DE 22 DE
JUNHO DE 2022), buscando entender os tipos de trabalhos que podem ser
realizados, quem pode ser o orientador, como é controlado, etc.

2. [Estudante] Definir o professor orientador: O estudante deve escolher uma area
de interesse e procurar um professor orientador para definirem um tema e plano de
trabalho em conjunto. Qualquer professor da UFMS pode ser orientador de TCC; a
preferéncia deve ser dada aos docentes do curso.

3. [Estudante] Registrar de Inicio do desenvolvimento do TCC: O estudante deve
registrar o inicio do desenvolvimento do TCC no SISCAD no médulo de CCND-TCC,
vinculando o nome do orientador.

4. [Orientador] Aceitar a orientagdo: O orientador, por sua vez, deve aprovar a
solicitagao de inicio de desenvolvimento de TCC do estudante pelo SISCAD.

5. [Coordenacdao de Curso] Dar ciéncia no desenvolvimento do TCC: A
coordenacgao do curso deve dar ciéncia ao inicio do desenvolvimento do TCC pelo
SISCAD.

6. [Estudante + Orientador] Desenvolver o TCC: Com base na previsao de
data/periodo de defesa, o estudante deve desenvolver o seu TCC sob orientagdo do
professor escolhido. O modelo do documento para o desenvolvimento do TCC se
encontra no site do curso, em formato de artigo cientifico.

7. [Orientador] Marcar banca de defesa do TCC: Apds a finalizacdo do
desenvolvimento do TCC, o professor orientador deve definir e convidar os membros
da banca, conforme os critérios elencados no Regulamento de TCC.

o A data de defesa deve ser realizada dentro dos periodos letivos da
graduacao, fixados pela UFMS, caso o estudante queira colar grau naquele
semestre.

o A banca deve ser agendada pelo orientador com pelo menos 15 dias de
antecedéncia. O documento do TCC deve ser encaminhado para a banca
com pelo menos 15 dias de antecedéncia.

o Devem ser informados por e-mail a Coordenacgao de Curso, o seguinte: nome
e RGA do aluno, nome do orientador, titulo do trabalho, data e horario da
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banca, local (ou link para webconferéncia, se remoto), membros da banca
(nome completo, titulagédo e filiagao/vinculo atual). A composicdo da banca
devera ser aprovada pelo Colegiado de Curso e uma Resolugao é emitida.

8. [Coordenacdao de Curso] Oficializar a banca de TCC: Caso a composi¢cao da
banca esteja adequada conforme o Regulamento de TCC, a Coordenagao de Curso
devera:

o Emitir uma Resolugdo constando as informagdes sobre a banca de TCC,
contendo as informagdes do orientador, estudante e dos membros da banca.
A Resolucdo deve ser publicada no Boletim Oficial da UFMS e
posteriormente homologada pelo Colegiado de Curso.

o Criar a ata de defesa de TCC em um processo especifico no SEI, que sera
preenchido/complementado pelo orientador apds a defesa, com o resultado
da banca.

9. [Estudante + Orientador] Realizar a banca de defesa de TCC: A banca pode ser
realizada de maneira presencial ou remota, em conformidade com o Regulamento
de TCC.

o Etapa de exposigéo: o estudante deve expor o trabalho desenvolvido em um
tempo maximo de 30 minutos.

o Etapa de arguicdo: os membros da banca podem fazer a arguicdo ao
estudante sobre o conteudo do trabalho.

o Etapa do parecer: a banca deve se reunir em sigilo para definir o resultado
da avaliacao.

o Apo6s a realizagdao da banca, o orientador deve editar a ata constando o
resultado (aprovado ou reprovado).

10. [Orientador + membros da banca] Assinar ata: A ata deve ser assinada
eletronicamente por todos os membros da banca e enviada para a coordenacgao de
curso via Bloco de Assinatura pelo SEI (para CGB/ECI/FAENG).

11. [Coordenacao de curso] Assinar a ata: A ata é assinada pela coordenacao do
curso apoés todos os membros assinarem.

12. [Orientador] Emitir certificado para os ouvintes: O presidente da banca ficara
responsavel por emitir um certificado para os alunos ouvintes da banca de defesa de
TCC, que porventura solicitarem esse comprovante para os fins de atividades
complementares.

o O certificado pode ser emitido pelo SEI ou por outro meio, com a assinatura
do presidente da banca, e entregue aos alunos solicitantes. Hd um modelo
de certificado no site do curso.

13. [Estudante] Elaborar versao corrigida do TCC: Apos a Ata ter sido assinada por
todos os membros, os seguintes procedimentos devem ser feitos:

o Em conformidade com as recomendacgdes da banca e do aval do professor
orientador, o estudante devera elaborar a versao corrigida do TCC.

o Apéds a andlise do orientador, o estudante deve submeter a versao corrigida
no SISCAD, no moédulo de CCND-TCC.
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14. [Coordenagao de curso] Langar CCND TCC como cumprida: A Coordenacao de
Curso deve lancar como “cumprida” a situacdo da Componente Curricular
N&o-disciplinar (CCND) de TCC no Historico Escolar do aluno, via SISCAD-TCC,
quando o aluno submeter a versao corrigida.

Referéncias:

RESOLUGCAO No 595-COGRAD/UFMS, DE 22 DE JUNHO DE 2022. Aprova o
Regulamento de Trabalho de Conclusao de Curso dos Cursos de Graduagéao da
UFMS. < https://boletimoficial.ufms.br/bse/publicacaoc?id=460874 > .

Campo Grande, MS, 11 de maio de 2023

At.te,,
Prof. Arthur Santos Silva, Dr. Eng. Civil

Coordenador de Curso de Graduagdo em Engenharia Civil
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